Technicien(ne) comptable
Odaxio | Artisan-manufacturier
A propos d’Odaxio

Odaxio est une entreprise spécialisée dans la conception et la fabrication de
cuisines et de mobilier intégré sur mesure. Reconnue pour son souci du détail, la
qualité de ses réalisations et son approche axée sur le design, U'entreprise poursuit
son développement et souhaite s’entourer de personnes engagées, rigoureuses et
orientées vers les solutions.

Role

Nous recherchons un(e) technicien(ne) comptable polyvalent(e), rigoureux(se) et
autonome, qui prendra en charge les opérations comptables courantes, assurera
les suivis financiers et contribuera a une meilleure compréhension de la rentabilité
des projets.

En plus de son réle comptable, cette personne apportera un soutien administratif
essentiel au bon fonctionnement de Uentreprise et collaborera étroitement avec la
direction.

Principales responsabilités
Comptabilité et suivi financier

o Effectuer la tenue de livres et assurer le suivi des opérations comptables
courantes.

o Gérer les comptes fournisseurs : réception, vérification, codification et
traitement des factures.

e Assurer le suivi des comptes clients, de la facturation et des encaissements.
o Préparer les paiements aux fournisseurs et assurer le suivi des échéanciers.
o Effectuer le suivi des dépenses, des frais d’exploitation et des budgets.

o Participer a la préparation des rapports financiers périodiques et a la
fermeture des périodes comptables.



o Préparer et compiler les informations nécessaires aux remises
gouvernementales, notamment les taxes de vente (TPS/TVQ), ainsi qu’au
traitement de la paie, selon Uorganisation interne.

o Remise de taxes des différents états américains.
e Gestion du transports canada usa — douanes américaines.

¢ Collaborer avec le comptable externe ou le cabinet comptable pour les
dossiers de fin d’année et les demandes d’information et subventions

e Assurer le classement et Uorganisation des documents comptables et
financiers.

o Apporter un soutien administratif a la direction et contribuer a la fluidité des
opérations quotidiennes.

Prix de revient et rentabilité :

o Participer a ’établissement et au suivi des prix de revient des projets de
fabrication.

o Analyser les colts liés aux matériaux, a la main-d’ceuvre et aux autres
dépenses associées aux projets.

o Comparer les colts prévus aux colts réels et relever les écarts significatifs.

e Contribuer a 'amélioration des méthodes de suivi des colts, des marges
bénéficiaires et de la rentabilité.

e Collaborer avec les équipes de projets et de production afin d'obtenir les
informations nécessaires a une analyse financiere fiable.

o Participer a différentes tadches administratives connexes selon les besoins de
Uentreprise.

Profil recherché
o Technigue en comptabilité, en administration ou dans un domaine connexe.

o Expérience pertinente en comptabilité et en administration.



Bonne mattrise des principes de comptabilité et du cycle comptable.

Connaissance des logiciels comptables et de la suite Microsoft Office,
particulierement Excel.

Excellente maitrise du francais, a Uoral et a U'écrit.

Bonne capacité d’organisation et de gestion des priorités.

Grande rigueur, souci du détail et esprit analytique.

Autonomie, débrouillardise et capacité a prendre des initiatives.

Discrétion et respect de la confidentialité des informations financiéres.

Approche collaborative et attitude positive.

Ce qu’Odaxio offre

e L'occasion de jouer un role important au sein d’une entreprise en
développement.

Un poste varié qui combine comptabilité, administration et collaboration
avec la direction.

¢ Unenvironnement de travail dynamique, axé sur la qualité, le design et le
souci du détail.

e Une équipe engagée qui valorise 'autonomie, les idées et 'amélioration
continue.

La possibilité de contribuer a 'évolution des pratiques et des outils de

gestion de U'entreprise.






